Zarzadzenie Nr 12/2020
Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Gierattowicach

Z dnia 23 kwietnia 2020 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Kontroli Zbioréw w Gminnej Bibliotece Publicznej

w Gieralttowicach

Na podstawie Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika
2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materiatéw bibliotecznych (Dz.U. Nr 205, poz. 1283) zarzgdzam:

§1

Wprowadza sie Regulaminu Kontroli Zbioréw w Gminnej Bibliotece Publicznej w Gierattowicach
Stanowi on zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w 2ycie z dniem podpisania.

DYREKTOR

Gminnej Biblioteki
e

Aghieszka Nowak



Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 12/2020
Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Gierattowicach

1.

Regulaminu Kontroli Zbioréw w Gminnej Bibliotece Publicznej

w Gieraltowicach

§1 g

Skontrum w Gminnej Bibliotece Publicznej w Gieraftowicach prowadzi powotana komisja
skontrowa, zwana dalej Komisja.

Komisje powotuje Dyrektor Gminnej Biblioteki Publicznej w Gierattowicach.

Podstawa dziatania Komisji jest zarzadzenie Dyrektora Biblioteki o rozpoczeciu skontrum.
Zarzadzenie okresla:

1). termin rozpoczecia i zakonczenia kontroli,

2). liczbe cztonkdw i sktad osobowy Komisji,

3). zakres kontroli,

4) dokumenty stanowigce podstawe kontroli zbioréw,

5). Ewentualne dodatkowe instrukcje z zakresu organizacji skontrum.

§2

1 Komisje Skontrowa zobowigzuje sie:

rzetelnego przeprowadzenia inwentaryzacji materiatéw bibliotecznych,

przestrzegania ogoéinie obowigzujacych przepisow skontrum i Regulaminu Kontroli i Zbioréw
w Gminnej Bibliotece Publicznej w Gierattowicach,

sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji

§3

Skontrum zbioréw bibliotecznych ma na celu:

1) Porownanie stanu faktycznego zhioréw z zapisami w ksiegach inwentarzowych, danymi
w bazach komputerowych i protokotami ubytkéw,

2) Stwierdzenie i wyjasnienie réznic miedzy stanem faktycznym a zapisami ewidencyjnymi
oraz ustalenie brakow wzglednych i bezwzglednych,

3) Woyciggniecie wnioskéw zapobiegajacych przysztym brakom,



§4

1. Przedmiotem skontrum sg materiaty hiblioteczne znajdujgce sie w bibliotece, a takze wydane poza
nig, a Mianowice;

1) wypozyczone czytelnikom,
2) oddane do oprawy.

2. Kontroli materiatéw bibliotecznych znajdujgcych sie poza bibliotekg dokonuje sie w drodze
szczegotowego przegladu odpowiedniej dokumentacji;

1) kartoteki czytelnikow,
2) wykazu zbioréw oddanych do oprawy,
3) protokotéw przekazania w depozyt itp.

3 .Za braki uznaje sie materiaty biblioteczne, ktérych nie odnaleziono w czasie skontrum, ani tez nie
odnaleziono dowodu wydania ich poza biblioteke. W szczegdlnosci;

1) materiaty biblioteczne nie odnalezione po raz pierwszy uznaje sie braki wzgledne,
2) materiaty biblioteczne nie odnalezione przy ponownej kontroli uznaje sie za braki
bezwgledne.

§5

1. Z przeprowadzonego skontrum Komisja sporzadza protokét w dwéch egzemplarzach
i przedstawia go Dyrektorowi Gminnej Biblioteki po zakonczeniu skontrum. Protokot
powinien zawierac;

1) ustalenia dotyczace ewidencji i stanu faktycznego materiatow bibliotecznych pod
wzgledem ilosciowym,

2) wnioski i zalecenia w sprawie nieodnalezionych materialéw bibliotecznych,

3) uwagi dotyczace opieki nad materiatlem bibliotecznym,

4) wykaz brakow bezwzglgdnych z okresleniem wartosci,

5) protokot Komisji opisujacej rozliczenie roznic wykazanych podczas skontrum.

6) przekazania kompletnej dokumentacji do Dyrektora i Gléwnej Ksiggowej powinno
nastapi¢ w terminie 7 dni po zakonczeniu spisu.

§6

Skontrum materiatéw bibliotecznych, do ktérych czytelnicy majg wolny dostep przeprowadza sie co
najmniej raz na piec lat.



